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Maakunnan kehittdmisraha

Maakunnan kehittdmisraha on valtion talousarviossa alueiden kehittdmiseen tarkoitettu kansallinen méaréraha. Sité voi-
daan osoittaa mm. koheesio- ja kilpailukykyohjelmaan ja osaamiskeskusohjelmiin, ulkomaisiin yhteistybhankkeisiin
sekd alueiden elinkeinotoiminnan kehittdmiseen. Yleisesti maakunnan kehittdmisrahaa kdytetddn maakuntaohjelman
toimintalinjojen mukaisen madrdaikaisten kehittdmishankkeiden toteuttamiseen.

Maakunnan kehittdmisrahaa haetaan Paijat-Hameen liitolta ja hakuaika on jatkuva. Maakunnan kehittdmisrahan yleiset
myontamisperusteet on madritelty laissa ja asetuksessa eraiden tyo- ja elinkeinoministerién hallinnonalan ohjelmien ja
hankkeiden rahoittamisesta. Tukea voidaan myontaa julkis- ja yksityisoikeudellisille oikeushenkildille. Avustuksen
saannin edellytyksené on, ettd hakija itse osallistuu rahoitukseen.

Ohjeen soveltamisala

Tata ohjetta sovelletaan maakunnan liiton myontéessa tukea maakunnan kehittdmisrahasta kansallisin varoin toteutetta-
viin toimenpiteisiin. Tukea voidaan my&dntad maaraaikaisiin, suunnitelmaan perustuviin kehittdmishankkeisiin, joissa
kayttdomaisuuden osuus ei ole merkittava.

S&adosperusta

Maakunnan kehittamisrahasta saadetaan laissa erdiden tyd- ja elinkeinoministerién hallinnonalan ohjelmien ja hankkei-
den rahoittamisesta (1652/2009). Lain sdadoksia tdydentdd valtioneuvoston asetus (1695/2009), ns. rahoitusasetus.
Valtion varoista mydnnettavien tukien myodntamisessa, kayttamisessd, maksamisessa ja kdyton valvonnassa on lisaksi
aina noudatettava valtionavustuslain (688/2001) maarayksid, jollei laissa tai asetuksessa toisin sdédetd. Valtionavustus-
lain s&&ddksia noudatetaan mm. seuraavien pykélien osalta:

- valtionavustuksen saajan tiedonantovelvollisuus, § 14
- valtionapuviranomaisen valvontatehtava, 8 15
- maksatuksen keskeytys, § 19

- valtionavustuksen palauttaminen, § 20

- korko ja viivastyskorko, 88 24-25

- yhteisvastuullisuus, § 27

- takaisinperinnan méaaraaika, § 27

- vanheneminen, § 28

- tietojensaanti viranomaiselta, § 31

- tietojen luovuttaminen, § 32

- tiedoksianto, § 33

- taytantéonpano, 8§ 35.

Hakemus- ja paatostietojen julkisuus

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) koskee valtion ja kuntien viranomaisia. Lain mukaan viran-
omaiselle toimitetut asiakirjat (esim. hakemukset) ja viranomaisen laatimat asiakirjat (kuten patokset) ovat julkisia.
Poikkeuksena julkisuudesta ovat liikesalaisuuteen tai yksityisyyden suojaan liittyvat asiat. Salassa pidettévisté asiakir-
joista saa tiedon vain asianosainen.

Edelld mainittujen p&asaintojen mukaisesti hakemus tulee julkiseksi, kun se on merkitty saapuneeksi viranomaiselle.
Paatos on julkinen heti, kun se on tehty. Maksatushakemuksen ja -p&atoksen osalta noudatetaan em. periaatteita. Hank-
keen tuottamat raportit ovat julkisia, kun ne on toimitettu viranomaiselle. Tarkastusraportti on julkinen, kun sen oikeel-
lisuus on varmistettu viranomaisessa tai sen osalta on kuultu hankkeen toteuttajaa.
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Hankkeiden seuranta ja raportointi

Hakemuksessa esitetyt tiedot hakijasta ja hankkeesta ovat Paijat-Hameen liiton ja tukea myodntdvan ministerion kaytet-
tavissa hankkeen toteutumisen seurantaa varten.

Yhteyshenkild

Hankkeen yhteyshenkiléné on paatdksessa nimetty henkild. Hankkeen yhteyshenkild on oikeutettu osallistumaan ohja-
usryhman kokouksiin ja hankkeen tapahtumiin ja hénet on pidettavé ajan tasalla hankkeen etenemisesta. Hénelle on
toimitettava hankkeeseen liittyvé olennainen materiaali, pdytakirjat, raportit ym. Hankkeen toteutumisen seuranta ja
my®dnnetyn avustuksen vaikuttavuuden arviointi kuuluvat tdmén yhteyshenkilon tehtaviin.

Tulostietojen seuranta

Tulostietojen raportointi Paijat-Hameen liitolle tapahtuu maakuntarahahankkeiden osalta maksatushakemuksen yhtey-
dessé toimitettavalla raportilla. Seurantatietojen antaminen kuuluu rahoituksen saajan velvollisuuksiin ja se on myén-
nettyjen tukien maksatuksen edellytys.

Talouden seuranta

Hankkeen taloudellista seurantaa ja raportointia varten tuen saajan tulee pitd4 hankkeesta omana kustannuspaikkanaan
(muun kirjanpitonsa yhteydessd) kirjanpitoa, josta kdyvét ilmi hankkeen menot ja tulot sek& ulkopuolisten rahoittajien
hankkeelle maksamat rahoitusosuudet.

Vali/ loppuraportti
Jokaisen maksatushakemuksen yhteydessé Paijat-Hameen liitolle on toimitettava:

- kuvaus hankkeen tavoitteista ja keskeisista toiminnoista sekd hankkeen edistyminen maksatuskaudella
- hankkeen organisaatio ja keskeiset yhteistydtahot

- selvitys hankkeen toteutuneesta rahoituksesta ja kustannuksista

- hankkeen tahanastiset tulokset

- allekirjoitus ja péivays

Paijat-Hameen liitolle toimitettavan loppuraportin tulee sisaltdd ainakin seuraavat tiedot:

- kuvaus hankkeen tavoitteista ja keskeisista toiminnoista

- hankkeen organisaatio ja keskeiset yhteistydtahot

- selvitys hankkeen toteutuneesta rahoituksesta ja kustannuksista
- hankkeen tulokset ja vaikuttavuus

- hankkeen tulosten hyédyntadminen jatkossa

- ilmoitus hankkeeseen liittyvén aineiston séilytyspaikasta

- allekirjoitus ja pdivays

Tiedottaminen

Onnistunut tiedotus tekee projektit ja ohjelmat tutuiksi suurelle yleisolle. Tiedottamisen tarkoitus on myds kertoa pro-
jektien tuloksista ja levittad hyvia kdytantoja ja lisatd projektitoiminnan avoimuutta ja ndkyvyytta sekd edistad yhteis-
tyoté.

Hyva projektisuunnitelma siséltad myos tiedotussuunnitelman. Suunnitelma voi olla suppeimmillaan yksinkertainen ai-
kataulu projektin tiedotustoimenpiteista.

Projektin tiedotuksessa on suositeltavaa mainita tuen myontaja: Paijat-Hameen liitto ja ettd hanke on saanut maakunnan
kehittdmisrahaa Vellamo vaakunan voi imuroida liiton kotisivuilta
http://www.paijat-hame.fi/maakunta//maakuntatunnukset.htm.
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Hankkeeseen liittyvan aineiston sadilyttaminen

Maakunnan kehittamisrahahankkeiden osalta noudatetaan kirjanpitolain séilytysvelvollisuutta koskevia saadoksia. Sai-
Iyttamisvelvollisuus koskee mm. hakemusasiakirjoja, ohjausryhman péytékirjoja, véli- ja loppuraportteja, kirjanpitoai-
neistoa tositteineen, maksatushakemuksia ym. tarpeelliseksi katsottua lisamateriaalia.

Ohjausryhmaén tehtavat

Hankkeen ohjausryhmén asettaminen on p&asaantoisesti tuen kayttdmisen ehtona.
Rahoitusasetuksen (1695/2092) 33 8:ssé sdddetddn ohjausryhman tehtévistd seuraavaa:

Kehittdmishankkeen ja tarvittaessa muun hankkeen ohjausta ja seurantaa varten voidaan valita ohjausryhma, jonka tu-
en mydntéanyt viranomainen hyvaksyy. Tuen hakija voi tehda esityksen ohjausryhman kokoonpanosta. Ohjausryhméaan
tulee kuulua riittdva maara asiantuntijoita. Hankkeen toteuttamista, sisaltéa ja rahoitusta koskevat muutostarpeet kasi-
telladn ohjausryhméssa padsaantdisesti ennen kuin niita koskeva hakemus toimitetaan tuen myénténeelle viranomaisel-
le.

Ohjausryhmén kokouksissa késiteltavia hankkeen toteuttamiseen liittyvia asioita ovat mm.:
o projektisuunnitelman tavoitteiden ja toiminnan toteutumisen tilanne

e hankkeen toiminnan itsearviointi

o hankkeen etenemisen kokonaisarviointi, mahdollisten muutostarpeiden ja ongelmakohtien tunnistaminen seké tarvit-
tavien korjaavien toimenpiteiden osoittaminen

o hankeen toteuttajaorganisaatiolle tarvittaessa tehtévét endotukset projektisuunnitelman muuttamiseksi (toteuttaja te-
kee varsinaisen muutosesityksen rahoittajalle)

o seurantatiedot

o vaikuttavuus ja tuloksellisuus seka tulosten hyddyntdminen
o hyvien kdytantdjen levittdminen

o tiedottaminen (tiedostussuunnitelma ja sen toteutuminen)

o vali- ja loppuraportit

o rahoitussuunnitelman toteutuminen ja maksatuksen eteneminen.

Ohjausryhmén on tarvittaessa kyettava esittdmaan hankkeen uudelleen suuntaamista ja vaihtoehtoja sille tai jopa hank-
keen lopettamista. Jos hanke ei etene projektisuunnitelman edellyttdmalla tavalla ja suunnitelman muuttamiselle tulee
tarve, asia tulisi kasitelld ohjausryhméssa ennen kun hankkeen toteuttaja tekee muutosesityksen Péijat-Hameen liitolle.
Ohjausryhman tulee tehdd muutosehdotuksesta ja sen sisallosta selked esitys, josta ilmenevat muutostarpeen perustelut.
Ohjausryhmakasittely ei kuitenkaan ole muutosesityksen tekemisen edellytys, koska projektisuunnitelman muutos on
hankkeen toteuttajan ja Paijat-Hameen liiton vélinen asia.

Ohjausryhmaén on nimettava ja kokouksiin kutsuttava Paijat-Hameen liiton nimedma edustaja. Muistettava on, etta lii-
ton edustaja ei ole ohjausryhmén péaatdksentekoon osallistuva jésen tai varajésen vaan lasndolo- ja puheoikeuden omaa-
va asiantuntija, joka osaltaan huolehtii tiedonkulusta hankkeen ja rahoittajan valilla. Asiantuntijana hén voi antaa ryh-
massa neuvoja esimerkiksi menettelytavoista.

Hankesuunnitelman ja kustannusarvion/ rahoitussuunnitelman muutokset

Mikaéli hankkeen toteutuksen yhteydessa on tarvetta tarkistaa hankkeen hyvaksyttya toteuttamissuunnitelmaa ja kustan-
nusarviota seka rahoitussuunnitelmaa niissa tapahtuneiden oleellisten muutosten johdosta, paattaa asiasta maakuntajoh-
taja. Véahamerkityksellisiin muutoksiin on haettava hankkeen yhteyshenkilon lupa kirjallisesti perusteluineen. Mikéli
hankkeelle on asetettu ohjausryhmd, tulee kaikki tallaiset muutokset kasitell& ohjausryhmaéssa.
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Hankkeen toteutusaika

Hakemus tulee vireille, kun se on saapunut Paijat-Hameen liittoon. Ennen rahoitushakemuksen jattdmista syntyneet
kustannukset eivat kuulu hankkeen hyvaksyttaviin kustannuksiin.

Hankkeen varsinainen toteutusaika hyvaksytaén Paijat-Hameen liiton rahoituspaédtoksessa. Hanke tulee kdynnista ra-
hoituspaatoksessa mainittuna hankkeen alkamisajankohtana, tai myéhemmin Pdijat-Hameen liiton kanssa erikseen so-
vittuna ajankohtana. Mikali hanke kdynnistetdan ennen rahoituspatoksen saamista, tapahtuu se hakijan omalla riskilla.
Hanke tulee saattaa p&atdkseen rahoituspadtoksessé mainittuun hankkeen paattymisajankohtaan mennessa. Hankkeen
hyvéaksyttavia kustannuksia ovat vain hankkeen hyvaksytyn keston aikana syntyneet kustannukset.

Mahdolliset jatkoajat hankkeen toteuttamiselle haetaan kirjallisesti Paijat-Hameen liitolta hankkeen varsinaisen toteu-
tusajan puitteissa.

Maksatukset

Rahoitusasetuksen (1695/2009) §:n 30 mukaan tuki maksetaan takautuvasti toteutuneiden, hyvéksyttévien kustannusten
perusteella yhdessa tai useammassa erdssa. Viimeisen erdn maksamisen edellytyksend on, ettd tuen mydnténeelle vi-
ranomaiselle on toimitettu hyvaksyttava selvitys hankkeen toteuttamisesta: varojen kaytto, rahoituksen toteutuminen tu-
kipaatoksen ehtojen mukaisesti seké vaaditut seurantatiedot ja raportit.

Maksatuspaatoksen edellytykset

Mydnnetty tuki maksetaan hakemuksesta hankkeen hyvaksytyn kustannusarvion mukaisten toteutuneiden, maksettujen
menojen perusteella rahoituspédtdksen mukaisina tukiosuuksina.

Maksatushakemuksen liitteend tulee olla hakijan Kirjanpitajan oikeaksi todistama tositekohtainen kirjanpidon péaakirjan
ote silla aikavalilla syntyneistd kustannuksista, jolta maksatusta haetaan ja kumulatiivinen, koko hankkeen toteutusajan
kirjanpitoajo. Mikéli paékirjan vientiselitteet eivat ole riittdvan informatiivisia kertomaan menon luonteesta, tulee ha-
kemuksen tietoja talta osin tdydentd4 esim. kirjanpidon avaimella.

Maksatushakemuksen liitteend on oltava yhteenvetotaulukko (Excel) hankkeen hyvaksytysta kustannusarviosta ja rahoi-
tussuunnitelmasta sekd aiemmin toteutuneista ja maksatushakemuksen tarkoittamalta ajalta kertyneistd menoista, tulois-
ta ja rahoituksesta. Yhteenveto helpottaa ja nopeuttaa maksatushakemusten kasittelya Paijat-Hameen liitossa.

Yhteishankkeissa paatoteuttajan tulee laatia eri osapuolten kirjanpitotiedoista yhdistelma maksatushakemuksen pohjak-
si. Maksatushakemuksen liitteeksi tulee tdman lisaksi liittda kaikkien osapuolten edella tarkoitetut kirjanpitoajot. Paijat-
Hé&meen liitto tekee yhden maksatuspaatoksen péatoteuttajalle, jonka tehtdvana on jakaa edelleen maksettu tuki rahoi-
tusosuuksien suhteessa muille osapuolille.

Maksatushakemukseen tulee aina liittdd hankevaiheesta riippuen joko selvitys hankkeen toteutuksen etenemisesta tai
vali/loppuraportti. Kaikki selvitykset ja raportit tulee asianmukaisesti allekirjoittaa ja paivata.

Maksatushakemuksen tulee olla hakijan kaupparekisteriotteessa tai muussa vastaavassa asiakirjassa méaaritelty virallisen

nimenkirjoitusoikeuden omaavan henkildn allekirjoittama.

Hankkeen hyvaksyttavat, tukikelpoiset kustannukset

Maakunnan kehittdmisrahaan sovelletaan rahoitusasetuksen ao. sdéannoksié hyvaksyttavista kustannuksista.

Kehittdmishankkeiden hyvaksyttaviksi kustannuksiksi voidaan lukea

- asiantuntijapalvelujen hankintamenot,

- henkildston palkka- ja matkamenot,

- kehittdmishankkeesta valittdmasti aiheutuvat muut eritellyt toteuttamismenot seka

- kehittdmistoiminnan kannalta vélttamattoman kayttbomaisuuden hankintameno tai poisto,
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- luontoissuoritukset, ty tai tuotantopanokset,

- arvonlisévero, jos tuen saaja esittaa hyvaksyttavén selvityksen siitd, ettd hanella ei ole oikeutta vahentad arvon-
lisdveroa omassa verotuksessaan (alv on siis hankkeen toteuttajan lopullinen meno. Kuntien/ kuntayhtymien ja
valtion viranomaisten ns. hallinnollisen/viranomaistoiminnan osalta alv katsotaan lopulliseksi menoksi).

Hankkeen menot eivat ole hyvéksyttavia ja voivat johtaa takaisinperintéén, jos hankkeen alkuperdista tarkoitusta ei ole
toteutuksessa noudatettu. Tukikelvottomia ovat myds toteuttajan tavanomaisen toiminnan menot.

Ennakon maksaminen

Hankkeelle voidaan maksaa ennakkoa rahoitusasetuksen 31 §:n mukaisesti, jos se on valttdméatonta hankkeen toteutta-
miselle. Julkisyhteisdille ennakkoa ei makseta. Ennakon suuruus voi olla enintdén 30 % hankkeelle

mydnnetysté tuesta. Ennakkoa haetaan erikseen kirjallisesti ja sen tarve tulee perustella. Ennakkoa voidaan maksaa vain
kerran. Maksettu ennakko huomioidaan ensimmaisen varsinaisen maksatushakemuksen vahennyksené.

Maksatushakemuksen jattdminen

Maksatushakemuksia tulisi jattda vahintéan kaksi kertaa vuodessa. Hankkeen viimeinen maksatushakemus tulee jatta
neljan (4) kuukauden kuluessa paattymispaivastd. Myohdastyneend saapuneen maksatushakemuksen perusteella maksa-
tusta ei voida suorittaa, vaan viranomainen joutuu tekemé&an kielteisen maksatuspaétoksen. Yhteishankkeissa, joissa on
useita yhteisvastuullisia toteuttajia, maksatushakemuksen jéttaa viranomaiselle aina paatoteuttaja.

Maksatushakemuksen laadintaa varten tarkoitettu lomakepohja lahetetddn hankkeen toteuttajalle rahoituspéatoksen yh-
teydessa. Niitd voi myds pyytad erikseen liiton virastosta tai tulostaa liiton kotisivuilta http://www.paijat-hame.fi. Lisa-
tietoja maksatuksiin liittyvista asioista antaa yhteyshenkil6 tai hankkeen maksatuksia valmisteleva tietopalvelusihteeri
Tuula Vasarainen, puh. 03-8719428, tuula.vasarainen@paijat-hame.fi.

Maksatushakemuksessa huomioitavaa

Menot

Maksatushakemukseen sisaltyvien menojen tulee olla hankkeen kannalta tarpeellisia ja maaréaltaan kohtuullisia. Maksa-
tushakemukseen on liitettava riittdvan tarkka erittely menojen tarpeellisuuden ja maaran kohtuullisuuden selvittdmisek-
si. Menojen liittyminen hankkeeseen tulee voida todentaa. Maksatushakemukseen ei saa siséllytta4 ennen avustushake-
muksen jattamistd syntyneitd menoja (Rahoituslaki § 17). Mahdolliset hyvityslaskut tai oikaisuerdt on huomioitava
menojen vahennyksena.

Palkkakustannusten osalta on maksatushakemukseen liitettava selvitys siitd, kenelle palkkaa on maksettu seka projekti-
tyontekijoiden tyonkuvat sekd palkkaselvityslomake (kts. maksatushakemuksen liitteet). Kaikkien niiden henkil6iden
kokonaistytajankaytostd, jotka tekevét hankkeelle osa-aikaisesti ty6td, on oltava maksatushakemuksen liitteend tyo-
ajankayton seurantalomake. Lomakkeesta on kdytava ilmi, mité ty6ta hankkeelle on tehty. Kustannukset kohdennetaan
hankkeelle suhteutettuna seurantajakson kokonaistytaikaan.

Henkildstdn palkkoihin liittyvat lakisaateiset sivukulut hyvaksytddn hankkeen kuluksi. Niiden on vastattava hakijalle
aiheutuvia todellisia kustannuksia. Pelkastaan palkan sivukulujen kokonaismaéran osoittamista tarkoittavan kertoimen
tai prosenttiosuuden esittdminen ei ole riittdva osoitus tosiasiallisesti aiheutuneesta menosta.

Kone- ja laitehankintojen osalta hyvéksytaan hankkeen kustannukseksi joko vuotuinen suunnitelman mukainen poisto
tai hankintahinta hankkeen kestosta riippuen. Jos hankkeen kesto on laitteen poistoaikaa lyhyempi, hyvaksytdan vain
poisto hankkeen toteutusajalta. Tuen saajan poistosuunnitelma on liitettdvd maksatushakemukseen. Kone- ja laitehan-
kintojen osuus saa kehittdmishankkeessa olla enintddn puolet hankkeen hyvaksyttavistd kustannuksista. Avustuksella
hankittua omaisuutta tai kdyttoikeutta ei saa luovuttaa ilman Paijat-Hameen liiton suostumusta ennen kuin avustuksen
maksamisesta on kulut viisi vuotta.
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Arvonlisavero on hankkeen hyvaksyttava kustannus, jos hakija ei saa vahentaa sitd omassa verotuksessaan ja se jaa
hankkeen toteuttajan lopulliseksi menoksi. Kunnille, kuntayhtymille ja valtion laitoksille alv hyvaksytaan lopulliseksi
kustannukseksi hallinnollisessa toiminnassa (viranomaistoiminnassa).

Hankkeeseen liittyvien valillisten kustannusten/ hallinnon yleiskulut (vuokrat, kopiokulut, puhelinkulut yms.) ovat hy-
vaksyttavia vain, jos ne aiheutuvat suoraan hankkeesta. Pelkastadn prosenttiosuuteen tai kertoimeen perustuva kulujen
kohdentaminen hankkeelle ei ole mahdollista. Maardytymisperusteet hyvéaksytéan rahoitushakemuksessa ja ne tulee
esittdd maksatushakemuksessa.

Luontoissuoritukset

Luontoissuorituksia voivat olla ty6 tai hankkeelle luovutettu tuotantopanos. Luontoissuorituksesta on pidettéva kirjanpi-
toa, josta voidaan selvittda luontoissuorituksen rahamaaré (kts. maksatushakemuksen liitteet). Rahoituspaatoksessa on
hyvaksyttava luontoissuorituksen rahallinen arvo tai laskentaperusteet. Luontoissuorituksen arvona otetaan kustannus-
arvion mukaisesti huomioon enintéan aiheutuneet kustannukset tai vastaava maksettu palkka. Tuotantopanosten osalta
voidaan ottaa huomioon palvelun tai tuotteen kdypa arvo tai aiheutuneet kustannukset.

Hankkeelle tehdyn tyén méaard, jonka ajalta tyontekijalle on maksettu omasta tydsta normaalia palkkaa, on voitava to-
dentaa. Hankkeen kirjanpitoon ei voida merkité todellisesta kokonaistytaikakirjanpidosta poikkeavaa tydmaara eiké
kustannus voi ylittdd hankkeeseen maaratylle henkil6lle tosiasiallisesti maksettua palkkaa.

Luontoissuorituksia ovat:

- Palkaton vapaaehtoisty0, jonka arvo méaritelldin kdytetyn ajan ja tehdysta tyosté yleisesti maksettavan tunti- tai
péivépalkan mukaan (esim. TES:n mukaisesti)

- Tuotantopanokset, jotka muodostuvat tydpanoksen, maan tai kiinteiston, koneiden, laitteiden tai raaka-aineiden
luovuttamisesta hankkeen kéyttéon. Maan tai kiinteistdn osalta arvon madrittelee riippumaton ja pateva arvioija tai
asianmukaisesti valtuutettu viranomainen.

Hankintojen Kilpailuttaminen

Ty06- ja elinkeinoministeridn ohjeissa 27.2.2009, jotka on annettu EU:n rakennerahastohankkeiden toteuttajille, on han-
kintojen kilpailuttamisesta ohjeistettu seuraavasti:

Julkisista hankinnoista annettua lakia (348/2007) noudatetaan sen soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa. Lain myota
tulivat kansalliset kynnysarvot (15 000, 50 000 ja 100 000 €) kayttéon. Silloin kun hankinnan arvo alittaa kansallisen
kynnysarvon, ei hankintalakia sovelleta. Valtiovarainministerio ja eri hallinnon alat ovat antaneet ohjeita niin hankinta-
lain mukaisista kuin kynnysarvon alittavista hankinnoista.

Kaikissa hankinnoissa hinnan on oltava kohtuullinen ja kohtuullisuuden arvioimiseksi on pyydettava riittdva méaré tar-
jouksia.

Hankintaselvityslomake tulee liittdd maksatushakemukseen (kts. maksatushakemuksen liitteet).

o lomaketta taytetddn kumulatiivisesti hankkeen alusta alkaen
o lomakkeella ilmoitetaan kaikki yli 2.000 euron hankinnat

e 2.000 — 14.999 euron hankinnoista on pyydettava kirjallisesti tarpeellinen maara (3-5) tarjouksia.
Kopiot tarjouspyynnésta valintakriteereineen ja painoarvoineen, tarjouksista, tarjousten vertailu-asiakirjoista, hankin-
tapaatoksesté ja hankintasopimuksesta liitetddn maksatushakemukseen.

e 15.000 euron ja sen ylittavat hankinnat on ilmoitettava valtakunnallisella julkisten hankintojen séhkdisella kanavalla
(HILMA) osoitteessa www. hankintailmoitukset.fi. Maksatushakemukseen liitetddn samat asiakirjat kuin edellisessé
kohdassa sek& hankintailmoitus.

o Hankintaselvityslomakkeen tayttéja allekirjoittaa
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Tulot

Menoista tulee vahentd4 avustettavaan hankkeeseen kohdistuvat tai liittyvét tulot (maksut, myyntitulot, vuokrat tms.)
hankkeen rahoitettavien kustannusten madaran selvittdmiseksi. Tuloa on kaikki hankkeen saama rahoitus, josta se on on
antanut vastiketta, esimerkiksi mainostilaa.

Rahoitusosuudet

Hankkeen rahoitusosuudet tulee ensisijaisesti maksaa rahassa. Muu kun rahassa maksettava laskennallinen rahoitus-
osuus (luontaissuoritus) hyvéksytéén, jos se on ndhty hankkeen toteutumisen kannalta valttdméattoémaksi ja se on esitetty
jo rahoitushakemuksessa. Luontaissuorituksen maéara ei kuitenkaan voi ylittdd 50 % hankkeen omarahoitusosuudesta.

Mydnnetyn avustuksen kayton valvonta ja oikeus tarkastaa toimintaa

Avustuksen kayttda valvoo Paijat-Hameen liitto, jolla on oikeus suorittaa siihen liittyvia tarkastuksia. Yhteishankkeis-
sa, joissa on useita yhteisvastuullisia osapuolia, liiton tarkastusoikeus ulottuu kaikkien hankkeen toteuttajien kirjanpito-
ym. aineistoihin. Valvontaa varten avustuksen saaja on velvollinen esittdmaén kaiken tiliaineiston, muut asiakirjat ja
selvitykset seké tarpeellisen muun aineiston ja muutoinkin avustamaan tarkastuksissa. Liséksi avustuksen kayttod val-
vovat tyo- ja elinkeinoministerid, valtiontilintarkastajat sekd valtiontalouden tarkastusvirasto. Tarkastusoikeudesta on
séadetty valtionavustuslaissa (688/2001) ja laissa erdiden tyo- ja elinkeinoministerion ohjelmien ja hankkeiden rahoit-
tamisesta (1652/2009).

Tarkastusraportit ovat julkisia asiakirjoja siind vaiheessa, kun niiden oikeellisuus on varmistettu tai niiden osalta on
kuultu hankkeen toteuttajaa.

Avustusvarojen takaisinperinta tai palauttaminen

My®dnnetyn avustuksen maksamisen keskeyttamisesta ja maksetun avustuksen takaisinperinnésta saédetaan laissa eréi-
den ty6- ja elinkeinoministerion ohjelmien ja hankkeiden rahoittamisesta (1652/2009).

Paijat-Hameen liiton on paatokselladn maarattdva avustuksen maksaminen lopetettavaksi seké jo maksettu avustus ta-
kaisinperittavéksi, jos:

- avustuksen myontadmistd, maksamista tai valvontaa varten on annettu virheellisia tai harhaanjohtavia tietoja taikka
rahoituksen myontamistd, maksamista tai valvontaa varten annettavia tietoja on salattu ja virheellisten tai harhaan-
johtavien tietojen antamisella tai tietojen salaamisella on ollut vaikutusta rahoituksen saamiseen;

- avustuksen maksamista tai valvontaa varten on kieltdydytty antamasta tarvittavia tietoja, asiakirjoja tai muuta ai-
neistoa taikka tarkastusta suoritettaessa kieltdydytty tayttdmasta muita rahoituksen saajalle tarkastuksen suorittami-
seksi laissa saadettyja velvollisuuksia;

- avustusta on kéytetty muuhun tarkoitukseen kuin se on myonnetty;

- avustuksen saaja on olennaisesti laiminlyényt noudattaa avustuspaatoksessa maaréattyja ehtoja; taikka

Paijat-Hameen liitto voi paatokselladn maératd avustuksen maksamisen lopetettavaksi taikka osittain tai kokonaan ta-

kaisinperittavaksi, jos:

- avustuksen saaja ei ole noudattanut avustuspaattksessa mainittuja ehtoja;

- sellaisen omaisuuden omistus- tai hallintaoikeus, jonka hankkimiseen avustus on mydnnetty, on luovutettu ennen

kun viisi vuotta on kulunut avustuksen maksamispaivasta taikka avustuksen saaja on lopettanut avustuksen koh-
teena olleen toiminnan tai supistanut sita olennaisesti, taikka
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- avustuksen saaja on joutunut ulosottotoimenpiteiden kohteeksi, selvitystilaan, konkurssiin taikka yrityksen sanee-
rauksesta annetussa laissa (47/1993) tarkoitetun saneerausmenettelyn kohteeksi ja jollei tuen kayttotarkoituksesta
muuta johdu.

- perusrakenteen investointitukena maksetun tuen kohteen olevan toiminnan omistussuhteissa on tapahtunut viiden
vuoden aikana avustuksen maksamispéivasta sellaisia olennaisia muutoksia, jotka vaikuttavat hankkeen luontee-
seen tai tdytantoonpanon edellytyksiin taikka hyddyttavét aiheettomasti jotakin yritysta tai julkista yhteisoa.

- avustus tai sen osa on myonnetty tai maksettu vaarin perustein.

Takaisinperittavad maarad voidaan korottaa enintaan 20 prosentilla, mikali tuen saaja on menetellyt edelld mainitulla
tavalla. Mikali mainittu menettely on ollut térkeéd, voidaan takaisinperittdvaa maaraa korottaa enintdan 100 prosentilla.

Valtionavustuslain 20 8:n mukaan tuen saajan on viipymaétta palautettava virheellisesti, liikaa tai perusteettomasti saa-
mansa tuki. Tuen saajan on myds palautettava tuki, jota han ei voi kayttaa rahoituspaatoksen mukaisesti (ennakko). Jos
tuen saaja ei palauta em. tukea oma-aloitteisesti, on se perittava takaisin.

Valtionavustuslain 24 8:n mukaan avustuksen saajan on maksettava palautettavalle tai takaisin perittavalle maaralle
avustuksen maksupéivéasta korkolain (633/1982) 3 §:n 2 momentin mukaista vuotuista korkoa lisattyna kolmella pro-
senttiyksikolld. Jos takaisin perittdvad maaraé ei makseta viimeistan sille maarattynd erdpdivang, sille on maksettava
vuotuista viivastyskorkoa korkolain 4 §:n 3 momentin mukaisesti (valtionavustuslain 25 8).
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